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Bernd Schmiljun

Reisekosten Management

auf dem IBM System i (AS/400)°®

Highlights

» Kurze Installations-
und Einfiihrungspha-
se

> Bedienerfreundlich

> Volle Integration zur
DKS-Buchhaltung

> Hoher Funktionsum-
fang

> Reisekosten Work-
flow

» Erfassung der Reisen
uiiber Browser

> Kurze Informations-
wege iiber E-Mail

> Ubergabe nach
LOGA/400

| Beschreibung

Das Reise Management
ermdglicht dem Anwender
die komplette Abbildung
aller flir eine Reise notwen-
digen Prozesse.

Vom Reiseantrag, Uber die
Genehmigung der Reise bis
hin zur Erfassung von In-
und Auslandsreisen, unter-
stitzt Sie RSM/400 in allen
Bereichen.

Bei der Belegerfassung -
auch ohne Reise - und bei
den Angaben fir die ge-
setzlichen Pauschalen und
Klrzungen werden Sie vom
Programm gefihrt.

Automatische Verbuchung
der Reisekosten in DKS und
Ubergabe der Pauschalen
fur die Lohnbuchhaltung.

Die Ubersichtliche Darstel-
lung ermdoglicht dem Rei-
senden eine einfache Ver-
waltung seiner Reisen.

» Reiseantrag ausfiillen

» Genehmigung durch
Yorgesetzen

priifen

erfaszen

» Reisekostenabrechnung

» Reisekostenabrachnung

/~ "\

+» Buchen in DKS
« Zahlen in DKS
+ Pauschalen fiir

Bescheinigung nach
LOGA/400 Gberleiten

Ablage (Archiv)

Die Anmeldung erfolgt Gber
besondere Berechtigungs-
prifungen.

Der Reisende kann nur
seine Reiseantrdge und
Reisen sehen und bearbei-
ten.

Jeder Reisende kann, falls
es so vorgeschrieben ist,
seine Reise beantragen und
nach der Genehmigung
selbst die Reisekosten er-
fassen.

Der Antrag kann wahlweise
per E-Mail direkt (Uber
EcomPlus der Firma Gra-
bert) von der AS/400 an
den Vorgesetzen geschickt
werden.

Der Vorgesetzte kann die
Genehmigung durch das
Beantworten der E-Mail
erteilen. Hierzu ist lediglich
im Betreff ein ,JA" einzuge-
ben.

Uber ArchivPlus der Firma
Grabert wird die Antwort E-
Mail gelesen. Entsprechend
der Genehmigung wird der
Status des Antrags auf
,Genehmigt" oder ,Abge-
lehnt" gesetzt.

Ob der Reisende seine Rei-
se genehmigen lassen
muss, wird im Personal-
stammsatz hinterlegt.

Muss der Reisende seine
Reisen genehmigen lassen,
kénnen nur flir genehmigte
Reisen die Kosten erfasst
werden.

Bei der Erfassung werden
alle gesetzlichen Anforde-
rungen, wie Kirzungen flr
Frihstlick, Mittag und
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Abendessen abgefragt und
bei der Ermittlung der Rei-
sekosten berticksichtigt.
Nach der Erfassung kdénnen
die Reisekosten durch ei-
nen als ,Prifer" definierten
Benutzer  sachlich und
rechnerisch  gepriift und
dann zur Buchung im DKS
freigegeben werden.

Die Reisekosten kdnnen
wahlweise direkt als ,Rech-
nung" (hierbei muss der
Reisende als Kreditor ange-
legt sein) gebucht werden,
oder ins Rechnungsein-
gangsbuch der Firma L&S
Consulting Ubergeben wer-
den.

Im Rechnungseingangs-
buch kann dann die Freiga-
be fir die Buchung in DKS
erfolgen.

Die Reisekostenabrechnung
kann wahlweise im Archiv
der Firma Grabert abgelegt
werden. Uber freidefinierte
Suchbegriffe kann dann im
Archiv recherchiert werden.
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Reiseantrag erfassen

_d

Privatfahrzeug:
Privat
Kilometer: I:l

Abfahrtsort: ‘Kaufbeuren

Zwischenort: ‘

\
Zielort: |Bdorf |
\

Zweck: [DKS Installation

Reisedatum
Beginn:

Ende: 1

Voraussicht-
liche Kosten:

Km Geld 0,52 € plus Hotel ‘

Status ort  Zweck
abgelehnt Adorf Installation Reisekosten + Workflow

Bdorf DKS Installation

Antragsnummer Reisedatum
2 16.06.2009 - 17.06.2009
1 28.05.2009 - 29.05.2009 Antrag

Ferlig

Reisekostenerfassung |

Erfassung der Reisedaten.

Dofsi fesbeten fnect Chonk Lessosichen Exbias  Hife
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P ErsteScvite ) Abtusle Hachrchten || Kostarioss Hotmal ] Links anpassan || Windows Meda | ] Windons

Erfassung Reiseantrag

Erfassung eins Reisantra-
ges und Anzeige der vor-
handenen Reiseantrage mit
dem jeweiligen Status

| Reise Management

Reisekosten erfassen

Abfahrtsort:  Kaufbeuren

Privatfahrzeug: ¥

) ) Privat

Zwischenort: Kilometer: —
Zielort: Hamburg

Zweck: installiert

Reisedatum und Uhrzeit
Beginn: 12,05.2009 _ Uhrzeit{HHMM): 0600

Ende: 13052008 , Uhrzsit(HHIM): 2145

[E3

Reisenotizen:

Vorschuss: Euro v

K lle: EDVDKS ¥

Reisenummer Reisedatum Status ort Zweck

5 12.05.2009 - 13.05.2009 RKerfasst  Hamburg Bankeinzug installiert

3 06.05.2009 - 08.05.2009 gepriift Innsbruck  Installation Reisskosten

[ [

Reiseantrag in die Abrech-
nung Gbernommen.

Wurde flir diese Reise ein
Reiseantrag erstellt, wer-
den die Daten aus dem

Produktinformation RSM/400

Seite 2




Weitere Daten flr die Rei-

sekostenabrechnung:
Date Bewbetsn precht Chronk Lesessichen Egtras e
6 ¢ i (1) Mimiiseaeean sazap il =B I
[l Meisthesuchie Seien b Erste Schvbte: 5 Akl Nachvichten | ] Kostenbse Hotmad | ] Lirks anpassen | Widows Meda 1] Windows
Reise Management
Tagesaufteilung
(Kirzungen
auf Veranl. des Arb bers) (keine hale fiir)

Tage: Land:

Frithstlick Mittag-

Abend-Essen Verpflegung Ubernachtung

12.05.2009  Inland u] o u} o e}
13.05.2009 Inland = o 3 O [z}
(Spoiches | [ 2
Reisenummer Reisedatum Status ort Zweck @
5 12.05.2009 - 13.05.2009 RK erfasst Hamburg Bankeinzug installiert
06.05.2009 - 08.05.2009 gepriift Innsbruck  Installation Relsekosten (o
Fertig
Es kdnnen pro Tag eventu-

festgelegt werden.

Hierbei handelt es sich um
die steuerlichen Kirzungen
(Sachbezug), wenn z. B.
der Arbeitgeber die Hotel-
rechnung direkt bezahlt.

Festlegung, ob der Reisen-
de eine Verpflegungspau-
schale und/oder eine Uber-
nachtungspauschale erhalt

Uber eine Auswahl kénnen
Belege fiir die Reise oder
auch Belege ohne Reise
erfasst werden:

Die Kostenarten werden als
Stammesatz erfasst. Der
Reisende kann nur die vor-

Datei esbeten fsiht Cheonk Lsseasichen Estras HFe
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gegebenen Kostenarten
auswahlen.

Aus den Kostenarten wird
der Steuersatz vorgeschla-
gen und kann ggf. Uber-
schrieben werden.

Fur Auslandsbelege kann
die entsprechende Wahrung
ausgewahlt werden und
ggf. der Kurs fiir den Beleg
erfasst werden. Wird kein
Kurs eingegeben wird der
Kurs aus DKS ermittelt.

6 ¢

(a1 | bumfhisz 168 87.5222tims]

B | Reise Management

Belege erfassen

B Mestbesuchts Seten @ Erste Schrite 51 Abtueke Hachrictten | | Kosterioss Hotmal ) Links anpassen | | Windows Meda || Windons.

Reisenummer: 5
Beleg: 2

13.05.2009

Art: Hotelkosten v

?ﬁ?ﬂthmng 12.05.2009 bist 13052009

Bruttobetrag: 124,60 Euro r'l(zft‘;::

Abzug:

Vorsteuer: ‘IS,T% Vorsteuer: ]
Nettobetrag: | |

Zahlungsart: @

Bemerkung:

[ speichem | [ Loschen | [ BelegListe | [ neuRkiAntag | | Zuriick |

El [

Belegnummer Belegdatum Belegart Bruttobetrag Wahrung
1 12.05.200% Bewirtung 54,50 EUR
i 13.05.2009 Hotelkosten 124,60 EUR
Fert
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Reiseabrechnung |

Reizekoztenbericht

Pers Hr..: 00004711
Ebteilung: Controlling

Strasse:
wWohnort -

Hame : Schmiljun Weidachweg 27

Vorname: Bernd Kaufbeuren

Feise (00004711-0000003) Inlandsreise - mehrtigig

| | | | | |

| won | o6.05.2009,06:45 | Efz-Kenn=z | | Spezengruppe | T

| Bi=s | 08.05.2009,19:45 | Kfz-Art | | KM-satz | 0,00

| | Eaufbeuren | Ges.-FM | | |

| | Garmi=sch | | | status | Erstdruck

| | Immsbruck | | | Bearbeiter | s

| | Installation Reisekosten | | | |

I [ [ [ I [

EBekisztigung

-Keine-

| | I I I I | I | I
| Tag | Fostenart | Sachbezug | s=steuerlicher | sonstige | Erstattung / | Wiahr. | Furs | Bezug |
| | | aus F/M/A | Héchstbetrag | FHirszung | Werbungskosten | | | |
| | | EUR | EUR | EUR | EUR | | | |
| | | | | | | | | |
| | I I I I | I | I
| 06.05.2008 | Verpflegung (F/I) | | 12,00 | | 1z,00 | | | |
| 07.05.2009 | Verpflegung (E/I) | | 24,00 | | 24,00 | | | |
| 08.05.2000 | Verpflegung (B/I) | | 1z,00 | | 1z,00 | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | |
| Reize (00004711-0000003) Summen: | | 48,00 | | 4,00 | |
| | | | | | |
Abrechnung (Reise 00004711-00000032 in EUR)

Gezamt (=tpfl. und Stfr.) 48,00
Vorschiizze: 0,00

Summe Zahlungzarten:
Abzug au=s Sachbe=ziigen-:

, 00
, 00

Aus-/FRickzahlung (-]

48

oo

Funktion

In- und Auslandsreisen
Belege ohne Reise

Dienstgang

vV V V V

Datenbank mit allen ge-
setzlichen Pauschalen aller
Lander

\4

Mehrfirmenfahig

» Individuelle Anlage von
Belegarten mit Hinterle-
gung der Kontierung und
des Steuercodes bzw. der
Steuerprozentsatzes

» Vorbelegung und Erfas-
sung von Kostenstellen

Erfassung von Projekten

Erfassung von freien Aus-
wertungsfeldern

Ubernahme der Kurse fiir
Fremdwéahrungsbelege aus
DKS und Umrechnung in
Euro

Ubersichtliche Einzelbele-
gerfassung

Workflow (Antrag - Ge-
nehmigung — Abrechnung
— Buchung)

Einbindung von ArchivPlus
und EcomPlus der Firma
Grabert, Berlin

L&S Consulting

Bernd Schmiljun

Am Kurpark 3
82467 Garmisch-
Partenkirchen

Tel.: 08821/94323-0
Fax: 08821 /94323-29
E-Mail:

Vertrieb@lus-consulting.de

Vertragsbedingungen und Preise
erhalten Sie bei der Firma L&S
Consulting Bernd Schmiljun. Die
Produktinformationen geben den
derzeitigen Stand wieder. Gegen-
stand und Umfang der Leistungen
bestimmen sich ausschlieBlich
nach den jeweiligen Vertragen.

IBM ist ein eingetragenes Waren-
zeichen der International Business
Machines Corporation.
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